Ознакомление с редакционной системой EDUkIT. 
Основные пункты для проведения тренинга

1. Авторизация на сайте (ввод логина и пароля)

2. Изменения данных для входа на сайт
- на странице администратора перейти в раздел «Пользователи»

- найти необходимого пользователя (по умолчанию «admin»)
- нажать на кнопку «Редактировать», чтобы отредактировать данные пользователя «admin» (логин, эл. почту, имя, фамилию)

- нажать на кнопку «Изменить пароль» для изменения пароля
3. Первые настройки сайта (название заведения, эл. почта, логотип):
- на странице администратора перейти в раздел «Настройки», вкладка «Настройки сайта»
- ввести название на укр. и рус. языках

- выбрать язык отображения сайта

- добавить адреса электронной почты для получения уведомлений

- загрузить логотип

- нажать на кнопку «Сохранить»
4. Настройки модулей

- на странице администратора перейти в раздел «Настройки», вкладка «Модули»

- отметить, какие модули будут включены на сайты, а какие отключены
5. Изменение шаблона дизайна
- перейти в редактор сайта (на главную страницу сайта)
- на панели вверху нажать кнопку «Шаблон дизайна»

- выбрать подходящий дизайн

- сохранить изменения

6. Редактирование главной страницы сайта
- на главной странице сайта нажать «Редактировать содержание»

- ввести основную информацию о заведении, добавить фото

- сохранить изменения

7. Создание первой новости
- перейти в раздел «Новости»
- нажать на кнопку «Добавить объявление»

- ввести заголовок новости, текст новости, добавить фото (если необходимо)

- отметить галочкой «Отображать на главной», чтобы новость отображалась в ленте новостей на главной странице

- сохранить изменения

8. Создание новой контентной страницы (пункта меню)
- на панели вверху нажать кнопку «Новая страница»

- выбрать вкладку «Стандартный блок»
- ввести название страницы

- указать по карте сайта расположение страницы

- отметить отображение страницы в меню

- ввести ключевые слова и описание страницы 

- нажать «Добавить»
9. Редактирование новой контентной страницы

- открыть страницу, которую хотите редактировать

- нажать «Редактировать содержание»
- добавить необходимую информацию (это может быть текст, фотографии, видео, гиперссылки, презентации, документы и др. файлы)

- перед сохранением данных можно сделать предварительный просмотр страницы, нажав на соответствующую кнопку

- сохранить изменения

10. Загрузка изображения 

- открыть страницу, которую хотите редактировать

- нажать «Редактировать содержание»

- на панели инструментов нажать кнопку  «Вставить изображение»

- в открывшемся окне выбрать изображение из коллекции или галереи (если оно уже туда было загружено), или загрузить новое изображение с помощью кнопки «Загрузить изображение»

- появится окно загрузки файла, где нужно найти картинку на компьютере, написать тайтл и альт. текст для изображение, и загрузить на сайт

- указать размер изображения и вставить на страницу
- сохранить изменения

11. Вставка гиперссылок 

- открыть страницу, которую хотите редактировать

- нажать «Редактировать содержание»

- выделить мышкой текст, к которому хотите присвоить гиперссылку

- на панели инструментов нажать кнопку  «Вставить гиперссылку»

- выбрать необходимый тип гиперссылки, например, внутреннюю гиперссылку

- нажать «Вставить» и прописать тайтл для гиперссылки

- сохранить изменения

12. Вставка таблиц 

- открыть страницу, которую хотите редактировать

- нажать «Редактировать содержание»

- на панели инструментов нажать кнопку  «Вставить таблицу»

- в открывшемся окне указать заголовок таблицы, описание, указать количество строк и столбцов

- нажать кнопку «Вставить» 

- после этого можно вносить данные в ячейки таблицы

13. Вставка видео (загрузка файла на сайт) 

- открыть страницу, которую хотите редактировать

- нажать «Редактировать содержание»

- на панели инструментов нажать кнопку  «Вставить видео»

- в открывшемся окне выбрать изображение из архива (если оно уже туда было загружено), или загрузить новое видео с помощью кнопки «Добавить новое видео»

- появится окно загрузки файла, где нужно найти видео на компьютере и загрузить на сайт (обратите внимание, что поддерживаться только формат .flv и размер видео не более 30 Мб)

- нажать кнопку «Вставить» 

- сохранить изменения

14. Вставка видео с помощью Youtube 
- открыть страницу, которую хотите редактировать

- нажать «Редактировать содержание»

- на панели инструментов нажать кнопку  «Добавить видео с Youtube»
- в открывшемся окне вставить ссылку на видео с Youtube
- указать размер видео

- нажать кнопку «Вставить» 

- сохранить изменения

Таким же образом можно прикрепить видео с ресурса «Vimeo», или презентацию с ресурса «Slideshare». Для этого необходимо нажать кнопку «Добавить контент с внешних сайтов».

15. Создание новой галереи (альбом с фотографиями)
- на панели вверху нажать кнопку «Новая страница»

- выбрать вкладку «Галереи»
- указать тип, что именно создавать: коллекцию альбомов или новый альбом с фотографиями
- ввести название страницы (галереи)
- указать по карте сайта расположение страницы

- отметить отображение страницы в меню

- ввести ключевые слова и описание страницы 

- нажать кнопку «Добавить»

16. Редактирование новой галереи (альбом с фотографиями)
- открыть страницу, которую хотите редактировать

- нажать кнопку «Загрузить изображение»

- загрузить фотографию с помощью загрузчика изображений (нажав на кнопку «Добавить») либо с помощью стандартного загрузчика

- ввести тайтл и альт. текст для фотографии

- подтвердить загрузку

17. Прикрепление файлов к странице
- открыть страницу, которую хотите редактировать

- на панели инструментов нажать кнопку  «Прикрепить файл»

- в открывшемся окне выбрать необходимый файл для прикрепления к странице, или загрузить новый, используя кнопку «Загрузить файл»

- после сохранения данных файл отображается внизу страницы и будет доступен для скачивания или просмотра
18. Встраивание фотогалереи на страницу

- открыть страницу, которую хотите редактировать

- на панели инструментов нажать кнопку «Добавить галереи»

- в открывшемся окне отметить галочкой альбом, который будет встроен на страницу
- сохранить изменения

19. Публикация данных в социальных сетях

- перейти на новость или любую контентную страницу сайта, о которой хотите рассказать в соц. сетях

- внизу страницы нажать на кнопку необходимой соц. сети и опубликовать данные

